如何在省政务服务平台办理小额贷款公司

相关行政许可（文字版）
（2019年8月30日）
常见问题：

一、如何找到省政府政务服务网站

在浏览器地址栏输入http://www.hljzwzx.gov.cn/

或通过“百度”“360搜索”等工具搜索“黑龙江政务服务网”。

 二、如何找到申报指引/条件/要件

（一）点击首页中“行政权力”按钮。

（二）点击“部门服务”栏目下的“金融办”按钮。
（三）将页面向下卷动，找到“小额贷款公司设立（筹建、开业、变更）审批”，

可申报的事项在其下列出。
（四）“办事指南”按钮在申报的事项右侧。

（五）点击“办事指南”，网页将展示办理依据、办理条件、申报要件等。

三、怎样找到申报要件的模板

将“办事指南”页面向下卷动到最底端，可以找到模板下载的按钮。

四、如何找到小额贷款公司相关行政许可事项办理入口

（一）参照第二个问题的解决办法找到申报事项，事项右侧有“在线申办”按钮。
（二）另一种途径是找到办事指南，点击办事指南页面顶端右侧黄色高亮显示的“我要申办”按钮。

五、如何具体办理行政许可

（一）根据办事指南，先比对申请条件，符合申请条件的前提下，申请人需根据要求和模板制作申报材料，签字并加盖公章。

（二）将申报材料进行彩色扫描，保存在电脑中。

（三）在省政府政务服务网站上进行注册登记，已有帐号的可以直接登录。

（四）选择要办理的事项，找到办理入口。

（五）在线申办时，首先完整填写《行政许可申请表》。

（六）之后向下卷动页面，按照文件夹分类上传已保存在电脑中的文件。

六、如何查询办理进度/结果/决定书

（一）用办理申请事项时的帐号登录省政府政务服务网站，点击右上角的用户名，进入用户中心。

（二）点击用户中心左侧“我的申请”，可以找到该账号下所有申请事项。

（三）在申请事项右侧可以查到办理进度/结果/决定书等。

七、如何打印决定书

（一）从“公示附件”文件夹中下载行政许可决定书。

（二）登录黑龙江政务服务网（http://www.hljzwzx.gov.cn/）到“下载中心”下载“aip文件阅读器”。

（三）安装“aip文件阅读器”。

（四）用“aip文件阅读器”打开行政许可决定书。

（五）将行政许可决定书“另存为”“.pdf”格式。

（六）使用彩色打印机打印。

（七）根据《黑龙江省人民政府网上政务服务中心行政许可专用电子印章管理暂行办法》第七条规定：“加盖行政许可专用电子印章的网上行政许可文书与相同内容的纸质公文具有同等法律效力。打印的带有红色行政许可专用电子印章的纸质文书可用于归档。”



